
GESTION DE 
LA PME
2 jours en centre/3 jours en entreprise

Adresse : 
327 Rue Garibaldi - Lyon 7ème 

Téléphone :
04 78 72 21 72 

Mail :
ufa.saintjoseph@assomption-garibaldi.org

www.iraf-formation.assomption-garibaldi.org

BTS en Apprentissage
Alternance

GESTION DE 
LA PME
2 jours en centre/3 jours en entreprise



LES COMPÉTENCES
	 Gérer la relation avec les clients et les 

fournisseurs de la PME
	 Prospection, appel d’offres, suivi client, 

choix fournisseurs, opérations commerciales

	 Participer à la gestion des risques de la PME
	 Aide à la mise en place de projet, veille, 

évaluation des risques, actions correctives, 
démarche qualité

	 Gérer le personnel et contribuer à la gestion 
des ressources humaines de la PME

	 Assurer et participer au suivi administratif 
du personnel, paye, élections, ressources 
humaines

	 Soutenir le fonctionnement et le
développement de la PME

	 Représenter, analyser, améliorer, le système 
d’information, la performance commerciale 
et financière

CONDITIONS D’INSCRIPTION

LES ENSEIGNEMENTS
	 Anglais	
	 Culture Générale	
	 Culture économique, juridique et managériale

	 Relations Clients Fournisseurs

	 Gestion du Personnel et GRH

	 Soutien du Fonctionnement

	 Communication

	 Gestion des risques

ORGANISATION
DE L’ALTERNANCE

Etre titulaire d’un Baccalauréat
Postuler sur Parcoursup
Entretien de motivation Planning

Programme

évaluation des
compétences

Travail
en équipe

Livret
d’alternance


